Образец
Генеральному директору ООО «АБВ»

Удалому У.У.
электромонтёра
Монтажникова М.М.
заявление.

Я, Монтажников М.М., находился в очередном отпуске с 01.02.2017 по 29.02.2017. В этот период мне было поручено государственное задание, которое выполнялось с 15.02.2017 по 20.20.2017, о чём предоставлена справка №142 от 21.02.2017, выданная территориальным ОМВД.

В связи с этим прошу перенести 6 (шесть) дней моего очередного отпуска на срок с 10.03.2017 по 15.03.2017. 
01.03.2017 г.                                              

                           Молодцов М.М.         _______________

                                                                  (подпись)
________________________________

(должность руководителя, название предприятия)

__________________________________

(ФИО руководителя)

__________________________________

(должность работника)

__________________________________

(ФИО работника)

заявление.

Я,_________________________________________________________________________,

(ФИО работника)

 находился в очередном отпуске с «__»_______________2017 по «___»_______________2017. 

В этот период ___________________________________________________________________

(причина переноса отпуска)

________________________________________________________________________________

с «_____»______________2017 по «____»_________________2017, о чём предоставлен(а) 

________________________________________________________________________________

(реквизиты подтверждающего документа)

________________________________________________________________________________

В связи с этим прошу перенести _________ (____________________________) дней 
                                                  (количество дней)              (количество дней прописью)

моего очередного отпуска на срок с «____»______________2017 по «____»___________2017. 
_______________                                              

           (дата)                                   _________________         _______________

                                                                     (ФИО работника)                          (подпись)

