Акт
об отсутствии работника

10.10.2018                                                                                                                                    г. Москва

Сегодня, 10 октября 2018 года, в 18.00 ч в кабинете отдела кадров ООО «Континент» мною, начальником отдела кадров Ивановым И.И. в присутствии главного бухгалтера Красновой А.А. и менеджера по работе с персоналом Туркиной С.К. составлен акт о нижеследующем.
[bookmark: _GoBack]Бухгалтер Петрова О.П. отсутствовала в течение всего рабочего дня 10 октября 2018 года на своем рабочем месте в ООО «Континент», где сотрудница должна находится в соответствии с условиями трудового договора и Правилами внутреннего трудового распорядка ООО «Континент» с 9.00 ч по 18.00ч. В связи с тем, что для О.П. Петровой 10 октября 2018 года является последним рабочим днем, работница не была ознакомлена с приказом о прекращении трудового договора, а также не получила трудовую книжку.

Акт составлен в трех экземплярах:
1. В отдел кадров ООО «Континент» - 1 экз.;
2. В бухгалтерию ООО «Континент» - 1 экз.;
3. В отдел по работе с персоналом ООО «Континент» - 1 экз.


Начальник отдела кадров     _______________ И.И. Иванов

Главный бухгалтер  _________________ А.А. Краснова

Менеджер по работе с клиентами  ___________________ С.К. Туркина
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