Отдел коммерции                                                                                   Директору
ООО «Альфа»

Смирнову А.А.

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
20.11.2014 № 2

Об отсутствии на рабочем месте

Довожу до Вашего сведения, что сегодня, 20.11.2014 г., менеджер по продажам Смирнов Андрей Николаевич отсутствовал на своем рабочем месте в течение всего рабочего дня с 9 часов до 18 часов.

Никаких сведений, подтверждающих уважительность причины отсутствия Смирнова А.Н., не имеется. 

Прошу рассмотреть вопрос о применении к Смирнову А.Н. дисциплинарного наказания.

Начальник отдела коммерции               Тимофеев                        А.А.Тимофеев
